TOP TWO

lhr Spezialist fiir Taschen, Reise & Business

Fur wunseren Online-Shop am Standort Berlin-Marzahn suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter in Teilzeit

Wir setzen tagtaglich alles daran, unsere Kunden schnell und professio-nell mit ihren
Wunschartikeln zu versorgen und unseren Online-Shop voranzutreiben. Sie haben
Interesse daran,aktiv an der Planung und Weiterentwicklung unseres Online-Shops
mitzuwirken? Dann bewerben Sie sich jetzt!

lhr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Ausgepragte PC-und Internetaffinitat

- Eine selbststandige, zuverlassige und teamorientierte Arbeitsweise

- Erfahrung im Umgang mit Thunderbird, E-Commerce, Easylog
(DHL-Programm) und MS Office wéaren winschenswert

- Fir den Kundenkontakt ist Deutsch flie3end in Wort und Schrift
Voraussetzung

- Englischkenntnisse in Wort und Schrift waren vorteilhaft

lhre Aufgaben:

- Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung

- Auftragsbearbeitung und Auftragsabwicklung

- Anlegen und Pflege der Artikeldaten

- Positionierung des Produktfolios auf verschiedenen Online-
Marktplatzen, wie z.B. Amazon

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber die Zusendung lhrer

Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse etc.) per Mail an top-Two@gmx.de
oder per Post an TOP TWO GmbH, Beilsteiner Str. 131, 12681 Berlin.
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